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PORTARIA N2 041/2025

REGULAMENTA A ELABORAGAO, APROVAGAO, EXECUGAO E REVISAO DO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (PCA), NO AMBITO DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
(SAAE) DE LAGOA FORMOSA/MG, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SUPERINTENDENTE DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO (SAAE) de Lagoa
Formosa/MG, nomeado pelo Prefeito Municipal através da Portaria n2 014/2025, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais nos termos do Artigo 62, Inciso IV, VIIl e IX da Portaria
Municipal n® 02 de 30/10/87, que aprova o regimento interno do SAAE, no que lhe confere a

Lei Organica Municipal, em seu paragrafo Unico do Art. 197, e Lei 1.105 de 11/03/2015,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 12, 18, 19 e 20 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril

de 2021, e nas boas praticas de planejamento das contratagdes publicas,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar no dmbito do SAAE de Lagoa Formosa/MG, o Plano de Contratagdes
Anual (PCA), instrumento que consolida as contratagdes e aquisicdes de bens, servigos e obras
a serem realizadas no exercicio subsequente, com o objetivo de promover o planejamento, a

racionaliza¢do e a eficiéncia dos gastos publicos.

Art. 22 A elaboragdo, aprovagdo, execugdo e revisdo do PCA observaréo as disposi¢cdes desta
Portaria, bem como o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021, no Decreto Federal n?

10.947/2022, e nas normas orgamentdrias municipais vigentes.

Art. 32 Compete ao Setor de Licitagdes e Contratos coordenar o processo de elaboragdo do
PCA, consolidando as demandas encaminhadas pelos setores do SAAE.

§ 12 Cada setor deverd elaborar o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) (Anexo 1),
contendo justificativa, especificagdo do objeto, estimativa de valor e previsdo de necessidade.

§ 2° As demandas deverdo ser encaminhadas ao Setor de Licitagdes e Contratos dentro do

prazo estabelecido no cronograma anual (Anexo Il).
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§ 32 A Contabilidade e a Controladoria Interna exercerdo fungdes de acompanhamento e
orientagdo, emitindo recomendagdes quanto a coeréncia entre o PCA, o PPA, a LDO, a LOA e a

disponibilidade orgamentaria.

Art. 42 O PCA seré elaborado anualmente até o ultimo dia Util de novembro e submetido a
aprovagdo do (a) Superintendente do SAAE até 31 de dezembro do ano anterior ao de sua

execucgao.

§12 Exclusivamente para o ciclo do PCA referente ao exercicio de 2026, as etapas previstas no
Anexo |l observardo, em carater excepcional, os seguintes prazos:

| - Levantamento de demandas (DFD): até 15 de novembro de 2025;

Il - Consolida¢do das demandas: até 30 de novembro de 2025;

Il - Validagdo e ajustes: até 15 de dezembro de 2025;

IV — Aprovagdo final do PCA: até 31 de dezembro de 2025.

§292, Tais ajustes ndo dispensam a motivagdo e a compatibilidade com PPA, LDO e LOA.

§32. A partir do ciclo do PCA referente ao exercicio de 2027, aplicam-se integralmente os

prazos originais do Anexo II.

Art. 52 O PCA devera conter, no minimo:

a relagdo de bens, servigos e obras a serem contratados;
o valor estimado de cada contratagdo;

o0 cronograma previsto para as contratagdes;

o responsavel pela demanda;

o alinhamento com o planejamento e a execugdo orgamentaria da Autarquia.

Art. 62 O PCA poderd ser revisado ou atualizado sempre que ocorrerem fatos que impactem as
contratagdes planejadas, tais como:

alteracdo de prioridades administrativas ou orgamentarias;

inclusdo de novas demandas urgentes ou imprevistas;

exclusdo de itens invidveis ou desnecessarios;

reprogramacdo de prazos ou valores. /

>
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LAGOA FORMOSA - MG

§ 12 As revisdes deverdo ser solicitadas pelo setor responsavel, por meio do Formulario de
Revisdo de PCA (Anexo lll), devidamente justificadas.

§ 22 As revisdes serdo analisadas pelo Setor de Licitagdes e Contratos, com manifestagdo da
Contabilidade quando envolver alteragdo orgamentdria, e submetidas a aprovagdo do
Superintendente.

§ 32 Todas as revisdes deverdo ser registradas em histérico préprio, com indicagdo da data,
motivo e responsével pela solicitagdo (Anexo IV).

§4°. Toda revisdo que modifique valor, dotagdo, fonte de recurso ou cronograma de
desembolso dependera de manifestagdo prévia da Contabilidade, com indicagdo de impacto no

equilibrio orgamentdrio e financeiro.

Art. 72 A execucdo do PCA ndo dispensa a observéncia das normas legais aplicaveis as licitagdes
e contratos, sendo vedada a realizagdo de despesa ndo prevista no Plano, salvo em situacdes

excepcionais devidamente justificadas e aprovadas.

Art. 82 A Controladoria Interna e a Contabilidade acompanhardo a execugdo do PCA, emitindo
relatérios de monitoramento e propondo melhorias no processo de planejamento e execugao

das contratacgdes.

Art. 92 O PCA aprovado deverd ser publicado no sitio eletrénico oficial do SAAE, divulgado
internamente aos setores da Autarquia e publicado no Portal Nacional de Contratagdes
PUblicas (PNCP), conforme previsto no art. 174, §19, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021,
garantindo transparéncia e acesso publico as informagdes.

§ Unico. A publicidade observard os principios da transparéncia ativa e da protegdo de dados
pessoais, assegurando a divulgacdo das informagdes essenciais do planejamento e

resguardando dados pessoais desnecessarios ao interesse publico.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em
contrério.

§ Unico. Os responséveis pelas etapas do PCA deverdo registrar e arquivar a documentagdo
comprobatéria das decisdes e revisdes em processo administrativo préprio, pelo prazo legal de

guarda, para fins de controle interno e externo.
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Lagoa Formosa/MG, 03 de novembro de 2025

Geraldo Eustaquio Camargos

Superintendente
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ANEXO | - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) — PCA

1. Identificagdo do requisitante

Requisitante:

Responsdvel pela

demanda:

Matricula:

E-mail institucional:

(Evitar disponibilizar telefone pessoal — documentos do processo de

Telefone:
licitagdo sdo publicos)
2. ldentificagdo da demanda
Item Quantidade Unidade
01 | ]

3. Justificativa

(Descrever a necessidade da Administragdo e justificar a importancia da contratagdo)

4. Estimativa preliminar do valor da contratagdo

(procedimento simplificado)

Valor Unitario Valor Total

- Quantisiere Estimado (R$) | Estimado (RS)
01
VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)
5. Indicagdo da Dotagdo Orgamentdria
FICHA (S): FONTE (S): Co:

Recurso préprio

Recursos Federais / }
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Recursos Estaduais

Convénios

6. Data pretendida para a conclusdo da contratagdo

A presente contratagdo deverd ser formalizada até / i/ , de modo a permitir o inicio da

execugdo do objeto em tempo habil, compativel com o cronograma do PCA e com a LOA/LRF.

7. Vinculagdo ou dependéncia com outra contratagdo

N3o hé vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a outra; ou

Ha vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a seguinte:

(especificar)

8. Prioridade da contratagdo

A contratagdo possui o seguinte grau de prioridade:

Alta;

‘ |Média; ou

Baixa.

9. Autorizagdo

Submeto para andlise e deliberagdo a inclusdo da demanda no plano de contratagdes anual (PCA) do

exercicio de 2026.

Y

(Chefe ou diretor da area requisitante)
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LAGOA FORMOSA - MO

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusdo da demanda no plano de contratacdes

anual (PCA) do ano de 2026.

(Autoridade competente)

10. Registro da demanda no PCA

Registro que a demanda foi incluida no PCA sob o nimero:

W A |

(Servidor responsavel)
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DE ELABORAGAO DO PCA?!
Etapa Responsavel Prazo Limite Descrigdao
Levantamento de Identificagdo e registro das necessidades
Setores do SAAE Até 31 de outubro
demandas (DFD) de contratagdo para o exercicio seguinte
Consolidagdo das Setor de Licitagdes e Até 15 de Anélise técnica, agrupamento e
demandas Contratos novembro compatibilizagdo com o orgamento
Superintendéncia,
Até 30 de
Validagdo e Ajustes Contabilidade e Revisdo e adequagao ao PPA, LDO e LOA
novembro
Controladoria Interna
Aprovagao final do Até 31 de
Superintendéncia Publicagdo e disponibilizagdo do Plano
PCA dezembro

I Regra de transigdo para o ciclo de 2026: observar prazos do art. 4° esta Portaria: a partir do ciclo de 2027
prevalecem os prazos desta tabela.
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LAGOA FORMOSA - MG

ANEXO Ill - FORMULARIO DE REVISAO DO PCA

FORMULARIO DE REVISAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Exercicio: L N (o

. IDENTIFICAGAO

Setor solicitante:

Responsavel pela solicitagdo:

Cargo/Fungdo:

. DESCRICAO DA REVISAO SOLICITADA
() Inclusd@o

( ) Alteragao

( ) Exclusd@o

Descrigdo detalhada:

. MOTIVO / JUSTIFICATIVA DA REVISAO

Explique o motivo da alteragdo e, se aplicavel, os impactos orgamentarios:

. ANALISE E PARECER

Andlise do Setor de Licitagdes e Contratos:

Manifestacdo da Contabilidade (se houver impacto orgamentério):

Zz
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5. APROVACAO
Decisdo do Superintendente:
( ) Deferido ( ) Indeferido () Retornar para complementagdo

Assinatura: Pata: - )/
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ANEXO IV - HISTORICO DE REVISOES

HISTORICO DE REVISOES DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - EXERCICIO

" Setor Tipo de Descrigdo da Motivo / Aprovagdo do Assinatura do
Data
Solicitante Revisdo Alteragao Justificativa | Superintendente | Responsavel
() Inclusdo
( ) Deferido
01 ( ) Alteragdo
( ) Indeferido
( ) Exclusdo
( ) Inclusd@o
( ) Deferido
02 ( ) Alteragdo
( ) Indeferido
( ) Exclusdo
() Inclusdo
( ) Deferido
03 ( ) Alteragdo
( ) Indeferido
( ) Exclusdo
( ) Inclusdo
( ) Deferido
04 ( ) Alteragdo
( ) Indeferido
( ) Exclusdo
( ) Inclusdo
( ) Deferido
05 ( ) Alteragdo
( ) Indeferido
( ) Exclusdo

o
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